UNIVERZITA
JANA AMOSE KOMENSKEHO PRAHA ..

Rohacova 63, 130 00 Praha 3, tel.: 267 199 001

Opatieni rektora ¢. 1/2019
Knihovni ¥ad knihovny UJAK

Zakladni ustanoveni

Univerzita Jana Amose Komenského Praha s.r.o. (déle jen UJAK) disponuje knihovnou poskytujici
knihovnické a informaéni sluzby. Jeji fond je koncipovan podle zaméfeni univerzity. Knihovna je
podfizena kancléti UJAK. Zakladnim tikolem knihovny je informaéni zajisténi studijnich programa,
védy, vyzkumu a vyvoje, realizovanych UJAK.

Poslanim knihovny je shromaZd'ovat, uchovéavat a zptistuptiovat knihovni dokumenty a poskytovat
knihovnické a informaéni sluzby uZivatelim knihovny.

Clinek I

Knihovnické a informacni sluzby

Knihovnické a informaéni sluzby zahrnuji:

a) zpiistupiovani knihovnich dokumentli (jednotek) z vlastniho knihovniho fondu
v listinné a elektronické podobg

b) poradenské, bibliograficko-informaéni, referenéni a reser$ni sluzby

c) elektronické sluzby (napf. piistup do elektronickych databazi a online katalogu
knihovny)

d) reprografické sluZby souvisejici s &innosti knihovny (kopirovéni, tisk)
e) propagacni sluZzby (propagace knihovnich sluZeb, seminéte atd.)
f) vypljéni sluzby

e prezenni (pouze v prostorach knihovny)

e absencni dlouhodoba (vypiij¢ka na 1 mésic)

e absencni kratkodoba (vyptjcka do druhého dne)

e rezervace dokumentl

Clanek IT
Ulivatelé knihovny a ochrana osobnich vdaji

UZivatelem knihovny se stava student, tgastnik kurzu ¢&i specidlniho programu UJAK po ptedloZeni
prikazu studenta ¢i prikazu i¢astnika specidlniho programu opateného &arovym kédem, vyplnéni
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a podpisu Ctenafské piihlasky a zaplaceni registraniho poplatku. UZivatelem se téZ miZe stat
zamestnanec UJAK po vyplnéni a podpisu ¢tenaiské piihlasky, ktery dostane knihovnou piidélen
vytiStény carovy kéd. Uvedené osoby se uZivateli knihovny stdvaji pfijetim ¥adn& vyplnéné a
podepsané ¢tenaiské ptihlasky knihovnou UJAK.

UZivatelé podpisem Ctenaiské piihlasky uzaviraji s UJAK smlouvu o poskytovani knihovnickych a
informacnich sluzeb v rozsahu dle ¢l. I Knihovniho ¥adu knihovny UJAK (d4le jen Knihovni ¥ad).
Knihovna UJAK se pfijetim &tenafské piihlasky zavazuje k poskytovani knihovnickych a
informacnich sluZeb v rozsahu a za podminek stanovenych Knihovnim f4dem a zéroveri garantuje,
Ze osobni udaje uZivatele zpracovava pouze za timto i¢elem a tyto udaje chrani pfed neopravnénym
pfistupem, zneuzitim, a jinym neoprdvnénym pouZitim v souladu s podminkami stanovenymi
opatfenimi rektora ¢. 7/2018 ze dne 24. 5. 2018 a ¢&. 8/2018 ze dne 24. 5. 2018 k implementaci
obecného nafizeni o ochrané osobnich udaji, tj. nafizeni Evropského parlamentu a Rady (EU)
2016/679 ze dne 27. 4. 2016 o ochrang fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich tdajt
a 0 volném pohybu té€chto udaji a o zruSeni smérnice 95/46/ES. Knihovna uchovava osobni udaje
uZivatele pouze po nezbytnou dobu (doba studia, zam&stnanecky pomér). Po uplynuti této doby jsou
Udaje uchovany pouze pro ucely ochrany a naplfiovani opravnénych zjmt UJAK a pro tudely
statistick€ a archivni. Knihovna k registraci u studentii vyZaduje nésledujici udaje: p¥ijmeni, jméno,
ID studenta. Knihovna k registraci u ostatnich uZivateld vyzaduje nasledujici udaje: piijment,
jméno, titul, telefon, e-mail, katedra.

Clinek I1I
Prdva a povinnosti uZivateli

1. Uzivatel ma pravo na zprosttedkovani sluZeb stanovenych v Clanku I Knihovniho ¥adu.

2. UZivatel ma pravo podavat piipominky, stiZznosti a ndméty k praci knihovny. P¥ipominky lze
podavat vedoucimu knihovny, v zdvaznych p¥ipadech kancléti.

3. Uzivatel je povinen zejména:
¢ dodrZovat délku vypijeky uvedenou v Clanku IV odst. 3 Knihovniho fadu,
e uhradit zpoplatnéné sluZzby stanovené cenikem, ktery tvoii ptilohu toho Knihovniho ¥adu,

e vyrovnat veSkeré zévazky s knihovnou nejpozdé&ji do dne ukondeni studia & specidlniho
programu, kurzu ¢i zaméstnaneckého poméru,

e chranit vypdj¢ené knihovni jednotky (knihy, Gasopisy, zavéretné price a dal§i dokumenty) a
zafizeni knihovny a védomé je neposkozovat,

e uhradit veskeré $kody jim zplsobené,

e zachovavat klid, pofadek a Cistotu v prostorach knihovny a chovat se ohleduplné k ostatnim
uzivatelim knihovny,

e hlasit zménu vSech tdaji zapsanych do &tenaiské prihlasky,
e plnit dal$i povinnosti vyplyvajici z tohoto Knihovniho fadu.

4. UZivatel je déale povinen vratit vypijéené jednotky veas a ve stavu, v jakém jej pievzal
s pfihlédnutim k obvyklému opotiebeni. Je zakazéno v nich podtrhdvat, vytrhdvat a ohybat
stranky, vpisovat poznamky ¢&i jinym zpiisobem knihu znehodnocovat. V piipadé poskozeni je
Ctenaf povinen uvést jednotku do piivodniho stavu nebo poskytnout odpovidajici néhradu.
UZivatel nese odpovédnost za vypijéené jednotky aZz do okamziku, kdy je knihovna pfevezme
od n&j popt. od jiné osoby, ktera je za n&j vraci.
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5. Jakékoliv umyslné poSkozeni nebo odcizeni dokumentdi zfondd knihovny podléha postihu
podle obecné zdvaznych pravnich pfedpist, aniz by tim byl dotéen narok knihovny na tplnou
nahradu $kody a na ndhradu nékladii spojenych s uplatnénim nérokd.

6. Ve vSech prostorach knihovny je zakdzano koufit, vnaSet a konzumovat potraviny a tekutiny
(s vyjimkou nealkoholickych ndpoji v uzaviratelnych lahvich).

7. Telefonovani je v prostoru knihovny zakézano. Ctenéfi jsou povinni vypnout zvonéni svych
mobilnich telefond.

8. UZivatelé knihovny jsou povinni pfi ukondeni studia, kurzu, specidlniho programu nebo
pracovniho poméru vypotadat veskeré své zavazky viici knihovng.

Clinek IV
Vipujéni idd

1. Podminky registrace uzivatele

a) Student se stane uzivatelem knihovny po vypln&ni &tendiské piihlasky pravdivymi tidaji a jejim
podpisu, pfedloZeni prikazu studenta a po zaplaceni registraéniho poplatku, a to okamZikem
pfijeti ¢tendské prihlasky knihovnou UJAK. Prikaz studenta je opatfen ¢arovym kédem, pod
nimZ bude student knihovnou UJAK zaregistrovan. Registratni poplatek je jednorazovy a plati
po celou dobu trvani studia, véetn& navazujiciho.

b) Ugastnik kurzu & specidlniho programu se stane uzivatelem knihovny po vyplnéni ¢tenarské
pfihlésky pravdivymi idaji a jejim podpisu, pfedloZeni priikazu G¢astnika specialniho programu
a po zaplaceni registraéniho poplatku, a to okamzikem piijeti &tendiské ptihlasky knihovnou
UJAK. Priikaz castnika specidlniho programu je opatfen Carovym kédem, pod nimZ bude
GCastnik kurzu knihovnou UJAK zaregistrovan. Utastnik kurzu a uastnik specidlniho
programu plati registraéni poplatek.

¢) Zaméstnanci UJAK se stavaji uZivateli knihovny po vyplnéni &tendiské prihlasky pravdivymi
daji. Zaregistrovani budou pod pfid&lenym ¢arovym kédem. Registra¢ni poplatek neplati.

Novy uZivatel podpisem &tenaiské pfihlasky stvrzuje, Ze je sezndmen s Knihovnim fadem, souhlasi
s jeho podminkami a zavazuje se k jeho dodrZovani.

Vyse registratniho poplatku se fidi aktudlnim cenikem, ktery je obsaZen v piiloze Knihovniho ¥adu.

2. Pravidla vypujéky

Jako ¢tenafsky priikaz slouzi prikaz studenta, prikaz udastnika specidlniho programu nebo
vytiStény Carovy kod. Knihovni vyplijeky jsou uZivatelim poskytovany prostfednictvim
elektronického vyptijéniho protokolu po ptedloZeni tohoto pritkazu.

Uzivatel vyuZivd k vyhleddni poZadovanych dokumentli databazi knihovniho fondu. Svou
objednavku sdéli pracovnikiim knihovny pies on-line katalog (http:/katalog.ujak.cz), osobng,
emailem na adrese knihovna@ujak.cz nebo telefonicky na &isle 267 199 008. Objednavka bude
knihovnou vyfizena nejpozd&ji do nasledujiciho pracovniho dne. Blokovéni jednotky je moZné po
dobu 2 dnti od jejiho objednani.

Na momentdln€ vyptijéené knihovni jednotky je moZné provést rezervaci telefonicky, emailem nebo
osobn¢ v knihovné UJAK. Poté, co se knihovni jednotka vrati do knihovny, je uZivatel o splnéné
rezervaci informovan.
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Knihovni jednotky miZe knihovna rezervovat maximalné 7 dni.

UZivatel je oprévnén vypujcit si jakoukoliv volnou knihovni jednotku prezenén&. Absendni
vypljcky (dlouhodobé a kratkodobé) mimo prostory knihovny jsou mozné pouze u vybranych knih
a Casopisti. UZivatel je opravnén vypujcit si souéasn& maximalng pé&t knihovnich jednotek.

UZivatel neni opravnén vyputjéené knihovni jednotky dale ptj¢ovat dalsim osobam ani vyzvedéavat
knihy na cizi ¢tenafsky priukaz.

3. Délka vypijcky
Délka prezenéni vypljcky je shodnd s oteviraci dobou knihovny. P¥i prezenéni vypijéce je
zakézano vynaset vyptjéenou knihovni jednotku mimo prostory knihovny.

Délka dlouhodobé absenéni vyptjcky pro studenty a wdastniky kurzu &i specidlniho programu je
stanovena na 1 mésic; pro zaméstnance na 3 mésice. U jednotek, které ma rezervovéno vice
uZivateld, popt. dalSich titull, je knihovna oprdvnéna tuto dobu zkrétit na 1-2 tydny podle aktualni
potfeby. Pfed uplynutim fddné doby vypljcky je uZivatel opravnén telefonicky, e-mailem nebo
on-line pfes elektronicky katalog dobu vyputjeky prodlouZit maximdalng dvakrat o 1 mésic (studenti
a GCastnici kurzu ¢i specidlniho programu), resp. 3 mésice (zamé&stnanci) za podminky, Ze knihovna
na vypijené jednotky neeviduje Zadné rezervace. Po piekroceni f4dné doby vyptjcky knihovna jeji
prodlouZeni jiz neumozni.

Kritkodob4 absenéni vyptjcka se vztahuje na prezenéni dokumenty, které jsou ve vyjimeénych
piipadech plj¢ovany 30 minut pfed koncem oteviraci doby knihovny do druhého dne, do dvou
hodin po otevieni knihovny.

Knihovna je opravnéna ve vyjimeénych pfipadech Zadat vraceni vyptjéené knihovni jednotky
pfed uplynutim doby dlouhodobé absenéni vypljeky a &tendf je povinen této Zadosti vyhovét
nejpozdeji do 1 tydne. V opaéném pfipade se dalsi drzeni knihovni jednotky posuzuje jako pozdni
vraceni véetn€ povinnosti platit poplatek za pozdni vraceni.

4. Poplatky za prodleni a nahrady

Pokud uZivatel nevrati vypiijéené knihovni jednotky do uplynuti vyp@jéni lhiity, je povinen zaplatit
poplatek za prodleni (zpozdné), jehoZ vyse se Fidi aktudlnim cenikem. Zpozdné za nedodrZeni
vypUjéni lhiity neni vdzéno na zaslani upominky, uZivatel je povinen zaplatit poplatky za prodleni i
tehdy, jestlize mu knihovna nezaslala upominku.

UZivatel mlZe vratit vypUjéeny dokument i postou, ovSem na vlastni odpovédnost. Tato forma
vraceni jej nezbavuje povinnosti uhradit knihovné eventudlni poplatky z prodleni, byt by vznikly
z diivodi nezavinénych uZivatelem.

V piipad€, Ze uZivatel nevréti vyptjéené knihovni jednotky fadn& a v&as, je knihovna opravnéna
pofidit si na néklady uZivatele nahradu za nevracenou knihovni jednotku.

Do doby vypoiadéani zavazkt s knihovnou nema uZivatel pravo na vypijéeni dalsich knihovnich
jednotek absenéni formou.

UZivatel je povinen nahradit ztracenou nebo poskozenou knihovni jednotku v nésledujici
posloupnosti

e shodnym vydanim téhoz titulu,
e nov&jsim vydanim téhoz titulu (po dohodé s knihovnou),
e jinym titulem srovnatelné hodnoty (po dohodg s knihovnou),

¢ finan¢ni ndhradou odpovidajici trZni cené knihovni jednotky.
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Uzivatel je povinen uhradit v8echny ndklady, které knihovné v souvislosti se ztratou knihovni
jednotky vznikly. Tyto néklady je uzivatel povinen uhradit v dohodnuté lhiit&, ktera nesmi byt delsi
neZ 30 dni od uplynuti délky vypuijéni doby.

Clanek V
Zverejiovani zavéreénych praci

Externim uZivatelem knihovny za ugelem prohliZeni zav&re¢nych praci (bakalaiské, diplomové,
diserta¢ni a rigor6zni), u nichZ prob&hla obhajoba, v&etn& posudkii oponentii a zdznamu o pritbéhu a
vysledku obhajoby, se miiZe vedle uZivatelt knihovny stat kterakoliv fyzickd osoba z fad vefejnosti
po predlozeni dokladu totoZnosti.

Zpiisob zvefejniovani je nasledujici:

a) Plné texty zav€renych praci obhdjenych od roku 2012 jsou dostupné elektronicky
prostfednictvim databéze pfistupné z poéitacti v knihovné UJAK.

b) Zav&retné prace obhajené do roku 2011 jsou dostupné fyzicky prostiednictvim knihovny UJAK.

Zave€reCné prace lze prohliZet pouze prezenén& v prostordch knihovny. Podet objednivanych
zavérecnych praci je ovlivnén moZnostmi provozu knihovny. Objednavka bude vyfizena nejdéle do
48 hodin od objednéni. -

Objednévku Ize provést bud’ osobné vypln&nim a ptedloZenim poZadavkového formulafe nebo tento
vypln€ny formuldf predem zaslat na e-mailovou adresu knihovna@ujak.cz. Uskute&nénim
objednavky uzavird externi uzivatel s UJAK jednordzovou smlouvu o poskytnuti knihovnickych
sluzeb jakoZto externi uzivatel.

Clinek VI

Zavéredna ustanoveni

V piipadg, Ze uZivatel nesplni své povinnosti podle Knihovniho fadu dobrovolng, miize se UTAK
domahat jejich splnéni soudni cestou.

UZivatel je povinen fidit se timto Knihovnim fddem knihovny UJAK a pokyny zaméstnanct
knihovny.

Tento Knihovni ¥4d nabyva platnosti a G¢innosti dnem vydéni.

V Praze dne 2. 1. 2019

............ Hivivesssssbsssserisaiiness
cee cess .../(
doc. PhDr. Lubo$ Chaloupka, CSc.
rektor
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Piiloha Knihovniho #adu knihovny UJAK

Cenik knihovny UJAK
Ripistracid poplatele (T e nOTAZOVE vy s i misimssieiiismssmamnssmns s 200 K¢
Poplatek za prodleni - zpozdné (dlouhodobd VYpaiEKa)........ceeeeveveveeeeeeeeereeeeeeseerenenens 2 K&/ 1den/ ks
Poplatek za prodleni - zpozdné (kratkodoba vypijcka)...........oevvveveveeveereeerereenee. 150 K& / hod.
Tisk nebo kopie A4 (JEANOSIIANNA)..........c.eueerveeieeeieieeeeeeeeeeeeeeeeeeeeee e eesseeeeesesesesens 2 K¢
T1sk nebo kopie A4 (ODOUSEAINAY:ormsmsiorimm et iistnmmaasmansnmesmase 3 K¢
K OPIe A3 (IEANOSIFAIANY cvitusenorsommssvisssismmpsmsiismsi s s sk 3 K¢
FODIC A3 (ODOUSIIAGIIY ot s onvmmsmsaisssssrssssmsssassssssiseh iomsmm s sssssisss s s s SK¢
(Externim uZivatelim knihovny se ceny veskerych sluZeb navysuji o DPH.)
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