UNIVERZITA
JANA AMOSE KOMENSKEHO PRAHA ...

Rohacova 63, 130 00 Praha 3, tel.: 267 199 001

Opatieni rektora ¢. 8/2017
ke kvalifikaénim a zavéreénym pracim

V souladu se Studijnim a zku$ebnim fadem, Rigoréznim Fadem a Radem celoZivotniho
vzdélavani Univerzity Jana Amose Komenského Praha s.r.o. vydavam nasledujici opatfeni :

1. Vymezeni zakladnich pojmi

1.1 Kvalifikaéni praci se rozumi bakalarska, diplomova, disertaéni nebo rigordézni prace
ve smyslu zakona €. 111/1998 Sb. v platném znéni (zakon o vysokych Skolach).

1.2 Citaci se rozumi bibliograficka citace ve smyslu normy CNS ISO 690 (01 0197) z roku 2011
a citace ve smyslu zdkona €. 121/2000 Sb. v platném znéni (autorsky zakon).

1.3 Normostranou se rozumi stranka normalizované velikosti o rozmérech 60 uhozu strojopisu
na fadek a 30 Fadkl na strance.

1.4 Plagiatem se rozumi ,pfedstaveni duSevniho dila jiného autora puGjcéeného nebo
napodobeného v celku nebo z &asti, jako svého vlastniho® ve smyslu normy CSN ISO 5127-
2003.

1.5 Vedoucim kvalifikaéni prace se rozumi vedouci bakalafské nebo diplomové prace nebo
Skolitel disertacni prace.

2. Zadani kvalifikani prace

2.1 Postup zadavani
Téma bakalarské nebo diplomové prace student vybira ze seznamu vypsanych katedrami,
popfipadé pozada vedouciho katedry o schvaleni svého navrhu tématu, a to nejpozdé;ji
v prubéhu &tvrtého semestru bakalarského studijniho programu nebo v pribéhu druhého
semestru navazujiciho magisterského studijniho programu v terminech stanovenych
harmonogramem akademického roku. Vedouci katedry schvaluje vedouciho bakalafské
nebo diplomové prace a dale urCuje oponenta bakalarské nebo diplomové prace. Schvaleni
tématu bakalarské nebo diplomové prace spolu se zakladnimi informacemi pro zpracovani
je studentovi sdéleno na ufednim tiskopise, ktery podepisuje vedouci prace a vedouci
katedry.
Navrh tématu disertacni prace je soucasti pfihlasky k doktorskému studiu a v pribéhu studia
jej posuzuje a nasledné schvaluje oborova rada.
Navrh tématu rigordézni prace je soucasti pfihlasky k rigoroznimu Fizeni a schvaluje jej
prorektor pro studium a vzdélavani.

2.2 Pozadavky na kvalifikaci vedouciho kvalifikacni prace
Vedoucimi bakalarskych praci jsou zpravidla akademicti pracovnici v€etné dalSich odborniku
minimalné na uUrovni absolventi magisterského studia nebo jeho ekvivalentu.
Vedoucimi diplomovych praci jsou zpravidla akademicti pracovnici v€etné dalSich odbornikl
minimalné na urovni absolventd doktorského studia nebo jeho ekvivalentu, docenti
a profesofi.
Ostatni vedouci praci jsou na zakladé navrhu prorektora pro studium a vzdélavani
schvalovani védeckou radou.
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Skoliteli disertadnich praci mohou byt pouze docenti a profesofi a popfipadé dal$i odbornici
s védeckou hodnosti schvaleni védeckou radou.
2.3 Limity pro vedeni a oponovani kvalifika&nich praci

Maximalni pocet vedenych kvalifikacnich praci na jednoho vedouciho ¢&ini 15 praci. Tento
poCet |ze prekroCit pouze ve vyjimecnych pfipadech a se souhlasem prorektorky pro
akademické pracovniky.

Prace Skolitele pfi vedeni disertaCnich praci se svym rozsahem zapocitava jako ekvivalent
vedeni 2 praci diplomovych a zapocitava se po standardni dobu doktorského studia (3 roky).

3. Zpracovani kvalifikaCni prace

3.1 Kvalifikacni prace musi byt zpracovana v pfedepsané struktufe a splfiovat obsahové
a odborné pozZadavky stanovené UJAK (viz odst. 3.2). Po formalni strance musi prace
vyhovovat pozadavkim CSN 01 6910 a byt v souladu s CSN ISO 690 (01 0197).

3.2 Pfi zpracovani kvalifikaéni prace je student povinen respektovat kromé platné legislativy
a vnitfnich predpist UJAK téz publikaci Jak vypracovat bakalafskou a diplomovou praci, akt.
vydani. Praha: Univerzita Jana Amose Komenského. Pokud v disledku zmén legislativy,
resp. vnitfnich pfedpist UJAK dojde k rozporu se znénim uvedené publikace, ma prednost
platné znéni pravniho predpisu, resp. vnitfniho predpisu UJAK.

3.3 Pri zpracovani kvalifikacni prace je student povinen dusledné uvadét veskeré citace véetné
citaci vlastnich dfive uvefejnénych praci v€etné praci kvalifikacnich.

3.4 Ustanoveni odstavce 3.3 se nevztahuji na pfipady, kdy je disertaéni prace uznana jako
rigorézni prace podle Rigorézniho fadu UJAK.

3.5 Minimalni rozsah kvalifikaéni prace je stanoven na:

40 normostran pro bakalafskou praci
60 normostran pro diplomovou praci
120 normostran pro disertani praci
100 normostran pro rigorézni praci.

3.6 Zménu tématu bakalafské nebo diplomové prace na zakladé zadosti studenta muze
se souhlasem vedouciho katedry povolit prorektor pro studium a vzdélavani.

Zménu tématu disertaéni prace na zakladé Zadosti studenta mlze se souhlasem $kolitele
povolit prorektor pro studium a vzdélavani, a to po odsouhlaseni oborovou radou. Zménu
tématu disertani prace mulze v pribéhu studia navrhovat oborova rada.

Zménu tématu rigordzni prace na zakladé zadosti studenta muze povolit prorektor pro
studium a vzdélavani.

4, Odevzdani kvalifikaéni prace

4.1 Bakalarskou nebo diplomovou praci odevzda student v pozadované formé nejpozdéji dva
mésice pred stanovenym terminem SZZK, a to jednak v elektronické formé prostfednictvim
informacniho systému Moggis, a dale ve dvojim vazaném vyhotoveni.

4.2 Odevzdani kvalifikatni prace probiha v terminech stanovenych Harmonogramem
akademického roku a je konkretizovano Pokyny k odevzdani bakalarské a diplomové prace.

4.3 Odevzdani disertatni nebo rigorézni prace se Fidi samostatnymi pokyny v navaznosti
na Studijni a zkuSebni fad a Rigorézni fad UJAK.

4.4 Kazda odevzdana kvalifikacni prace je kromé kontroly formalnich nalezitosti kontrolovana
systémem pro odhalovani plagiatli mezi zavére&nymi pracemi Theses.cz. Vedouci a oponent
bakalafské a diplomové prace jsou povinni se k nalezené shodé vyjadfit v posudku, taktéz
se ke shodé vyjadfuji Skolitel a oponenti disertaCni prace a oponenti rigorézni prace.
ZkuSebni komise u statni zavéreCné zkousky ma vystupy kontroly programem Theses.cz
k dispozici a rozhodne o vysledku obhajoby.

4.5 O konani statni zavére¢né zkouSky se vyhotovi zapis, ktery podepisuji vSichni ¢lenové
zkuSebni komise.

5. Posudky na kvalifikaCni praci
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5.1 Ke kazdé bakalarské a diplomové praci se zpracovava jeden posudek vedouciho a jeden
posudek oponenta. Posudek se zpracovava prostiednictvim predepsaného formulare
v informaénim systému a nasledné se v jednom tisténém a vlastnoru¢né podepsaném
vyhotoveni odevzdava na studijni oddéleni.

5.2 Ke kazdé disertacni praci se zpracovava jeden posudek Skolitele a dva posudky oponentu.
Posudek zpracovavaji Skolitel a oponenti prostfednictvim pfedepsaného formulare
v informaénim systému a nasledné jej v jednom tisténém a vlastnoru¢né podepsaném
vyhotoveni odevzdavaji ve stanoveném terminu na studijni oddéleni.

5.3 Ke kazdé rigorézni praci se zpracovavaji dva posudky oponentl. Posudek zpracovavaji
oponenti prostfednictvim pfedepsaného formulafe v informaénim systému a nasledné jej
v jednom tisténém a vlastnoruéné podepsaném vyhotoveni odevzdavaji ve stanoveném
terminu na studijni oddéleni.

5.4 Vedouci prace a oponent ve svém posudku uvedou zejména, zda prace splfiuje obsahové
a formalni pozadavky, které jsou na ni kladeny, zda prace obsahuje nékteré zavazné
nedostatky a pokud ano, jaké to jsou. Posudek musi obsahovat explicitni vyjadfeni
vedouciho nebo oponenta, zda praci doporuéuje k obhajobé €i nikoli, a v pfipadé bakalarské
a diplomové prace navrh hodnoceni.

6. Katalogizace a zvefejnéni kvalifikacni prace

6.1V navaznosti na Studijni a zkuSebni fad UJAK se obhajené kvalifikacni prace po obhajobé
zvefejiuji v elektronické podobé v Katalogu absolventskych praci (KAP). Prace jsou v plném
znéni zpfistupnény v prezencnim rezimu v prostorach knihovny, bibliograficky zaznam je
volné pfistupny. Prace obhajené od roku 2012 jsou v KAP dostupné ve formatu PDF vcéetné
posudkl a vysledného hodnoceni. Prace obhajené do roku 2011 jsou k dispozici pouze
v tisténé podobé po pfedchozim objednani.

6.2 Kvalifikacni prace odevzdané uchazeCem jsou téz nejméné pét pracovnich dnu pred
konanim obhajoby zvefejnény k nahliZzeni verejnosti v sidle skoly.

7. Zavére&né prace v programech celoZivotniho vzdélavani (CZV)

7.1 ZavéreCnou praci se rozumi prace, kterou se zakonCuje vzdélavaci program podle
akreditace.

7.2 Téma zavérecné prace si student voli v navaznosti na obsah profilujici pfedméty programu
CZV a zpracovava zadani zavéreéné prace na prislusném formulafi a predklada ke schvaleni
nejpozdéji v predposlednim semestru studia. Schvaleni tématu zavéreCné prace spolu
se zakladnimi informacemi pro zpracovani je studentovi sdéleno na ufednim tiskopise, ktery
podepisuje garant programu.

7.3 ZavéreCna prace musi byt zpracovana v predepsané struktufe a splfiovat obsahové
a odborné pozadavky stanovené UJAK (viz odst. 7.4). Po formalni strance musi prace
vyhovovat pozadavkim CSN 01 6910 a byt v souladu s CSN I1SO 690 (01 0197).

7.4 Pri zpracovani kvalifikaCni prace je student povinen respektovat kromé platné legislativy
a vnitinich predpist UJAK téz publikaci Jak vypracovat bakalarskou a diplomovou praci, akt.
vydani. Praha: Univerzita Jana Amose Komenského. Pokud v disledku zmén legislativy,
resp. vnitinich predpist UJAK dojde k rozporu se znénim uvedené publikace, ma pfednost
platné znéni pravniho pfedpisu, resp. vnitfniho pfedpisu UJAK.

7.5 Pi zpracovani zavérecné prace je student povinen dusledné uvadét veskeré citace véetné
citaci vlastnich dfive uvefejnénych praci v€etné praci kvalifikacnich.

7.6 Minimalni rozsah zavérecné prace je stanoven na 25 normostran.

7.7 Zménu tématu zavérecné prace na zakladé zadosti studenta muze se souhlasem garanta
programu povolit prorektor pro studium a vzdélavani.

7.8 Odevzdani zavére¢né prace se fidi samostatnymi pokyny v navaznosti na Studijni
a zkusebni fad UJAK.

7.9 Kazda odevzdana zavérecna prace je kromé kontroly formalnich nalezitosti kontrolovana
systémem pro odhalovani plagiatd mezi zavéreCnymi pracemi Theses.cz. ZkuSebni komise
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u zavérec¢né zkousky ma vystupy kontroly programem Theses.cz k dispozici a rozhodne
o vysledku obhajoby.

7.10 O konani zavére&né zkousky se vyhotovi zapis, ktery podepisuji v8ichni ¢lenové zkusebni
komise.

7.11 Na uéastniky programu Master of Business Administration se vztahuje Studijni a zkuebni
fad programu Master of Business Administration.

8. Zavéredna ustanoveni

8.1 Vedouci kateder jsou povinni zajistit instruovani vedoucich a oponentl kvalifikacnich praci
ve smyslu tohoto opatreni.

8.2 Vedouci kvalifikacnich praci jsou povinni instruovat a vést studenty ve smyslu tohoto
opatreni.

9. Toto opatieni rektora nabyva platnosti a u€innosti dnem 30. 6. 2017.

P

Pas ( -

V Praze dne 30. ¢ervna 2017 doc. PhDr.,:.Eﬂboé Chaloupka, CSc.

rektor
E-mail: ujak@ujak.cz IC: 463 58 978 DIC:CZ46358978 Bankovni spojeni: CS Praha 1

Internet: www.ujak.cz OR: Méstsky soud v Praze, oddil C, viozka 13387 C.U.: 1943622379/0800



