Opatreni rektora €. 5/2011
o harmonogramu a podminkach tvorby rozvrhu vyuky

CLL
Uvodni ustanoveni
Rektor Univerzity Jana Komenského Praha s.r.o. (dale téz ,,UJAK") vydava toto Opatieni
rektora ¢. 5/2011 o harmonogramu a podminkach tvorby rozvrht vyuky
(dale téz ,,Opatieni ).

5y 8

Upravy studijnich plani
(1)  Vedouci kateder UJAK mohou navrhnout mozné zmény aktualnich studijnich plana.
Tyto zmény jsou vedouci kateder UJAK povinni projednat s prorektorem UJAK pro
pedagogickou ¢innost. Prorektor UJAK pro pedagogickou ¢innost tyto studijni plany, u
kterych odsouhlasi prislusnou zménu, komplexné preda tvurci rozvrhi vyuky, a to nejpozdéji
Ctyficet (40) pracovnich dni pfed dnem zahajeni vyuky jednotlivych pfedméti vyuky, v ramci
prislusného semestru.
(2) Zmény studijnich plant po piedani tvirci rozvrhQ vyuky jiz neni mozné meénit,
s vyjimkou zvlastnich piipadd, odsouhlasenych rektorem UJAK.
(3) Ve studijnim planu musi byt vyucujici uvedeni celym jménem a piijmenim, vcetné
titulu, pficemz neni mozné uvést do studijniho planu takového wvyuéujiciho, ktery
s predmétnou vyukou nepocita, ¢i piislusny predmét vyuky nevyucuje.

LI

Predani pozadavku na tvorbu rozvrhu vyuky
(1) Sekretariat vedoucich kateder shromézdi veskeré pozadavky vyucujicich na jejich rozvrhy
vyuky jednotlivych pfedméti a pieda je souhrnné tviirci rozvrht vyuky, a to nejpozdéji tiicet
pét (35) pracovnich dnt pied dnem zahdjeni vyuky.
(2) Obecna pravidla tvorby jednotlivych rozvrhl vyuky jsou uvedena v Pfiloze ¢. 1 tohoto
Opatieni.
(3) Pii vypliovani pozadavkl jednotlivych vyucujicich na jejich rozvrhy vyuky jsou tito
povinni:
a) u prezenéniho studia — pfifadit ke svym pozadavkim jejich dilezitost (prioritu) tak,
aby bylo ziejmé, na kterych pozadavcich dusledné trvaji a na kterych jiz méné s tim, Ze je
tieba souéasné v téchto navrzich uvést tzv. manipulaéni prostor pro tvirce rozvrhin vyuky,
v rozsahu min. 50% nad uvedenymi pozadavky, a to ke kone¢nému sjednoceni vyuky vSech
vyucujicich,
b) u kombinovaného studia - uréit pouze dny a hodiny, kdy nemohou vibec udit,
minimalné vSak musi zGstat k dispozici 8 celych vikendu (So + Ne).
(4) Na pozdéj§i zmény pozadavki vyucujicich, ¢i jejich doplnéni nebo na jejich nové
pozadavky po terminu, uvedeném v odstavci 1) tohoto ¢lanku nebude bran zietel, s vyjimkou
postupu dle odstavce 6) tohoto ¢lanku.
(5) Pokud nekteti vyucujici nepiedlozi své pozadavky ve stanoveném terminu, resp. je
nepiedlozi vibec, bude u téchto vyucujicich nastaven jejich rozvrh vyuky tak, Ze nemaji
zvlastni pozadavky a Ze mohou vyucovat kdykoliv. Tito vyucujici jsou pak povinni, po
obdrzeni schvéleného rozvrhu vyuky, pfizpasobit se tomuto schvilenému rozvrhu vyuky.



(6) Ptipady, kdy bude mozné zménit pozadavky vyucujiciho na tvorbu rozvrhu vyuky po
terminu uvedeném v odst. 1) tohoto ¢lanku jsou mozné jen ve vyjimeénych piipadech a
z divod zvlastniho ztetele.

Souhlas s takovouto zménou pozadavkl vyucujiciho na rozvrh vyuky vydava vedouci katedry
v dohodé s prorektorem UJAK pro pedagogickou ¢innost, a to na zikladé pisemného
pozadavku konkrétniho vyuéujiciho.

CLIV.

Prubéh zapracovani dat do sité UJAK
(1) Od tricatého patého (35.) pracovniho dne do dvacéatého patého (25.) pracovniho dne
pfed dnem zahdjeni vyuky provede tvirce rozvrhti vyuky vkladani dat (studijni plany a
poZadavky na tvorbu rozvrhii), shromazdénych dle predchozich ustanoveni tohoto Opatieni,
do site¢ UTAK.
2) Od dvacatého patého (25.) pracovniho dne do ¢étrnactého (14.) pracovniho dne pied
dnem zahajeni vyuky provede tviirce rozvrhti vyuky generovéani rozvrht vyuky. Pii tomto
generovani jiz nebude mozné ménit zadna vstupni data dle ptedchozich ustanoveni tohoto
Opatfeni.
(3) Ctrnacty (14.) pracovni den pred dnem zahajeni vyuky zverejni tvlirce rozvrhi vyuky
na siti UJAK tzv. pfedbézny rozvrh vyuky s informaci, Ze findlni a kone¢na verze téchto
rozvrhil vyuky bude zvefejnéna po uplynuti dvou (2) pracovnich dnil a Ze v tomto mezidobi se
mohou uskuteénit zmény téchto rozvrhi vyuky.
(4)  Mezi Ctrnactym (14.) pracovnim dnem a dvanactym (12.) pracovnim dnem pied dnem
zahdjeni vyuky mohou vyucujici pozadat (nejlépe e-mailem) tvirce rozvrhii vyuky o
dodatecnou opravu tzv. pfedbézného rozvrhu vyuky (viz. piedchozi odstavec), aviak pouze
v piipadé¢, Ze tento rozvrh zasadné nesouhlasi s jejich fadné vznesenymi pozadavky dle
odstavce 3 tohoto Opatieni. Ostatni zmény jiz nebudou akceptovany.
(%) Dvanacty (12.) pracovni den pied zahajenim vyuky tviirce rozvrhl vyuky zpfistupni
predmétné rozvrhy vyuky na siti UTAK jako koneéné a finalni.

CL V.

Zmény ve finalnim rozvrhu vyuky
(1) Zmény ve finalnim rozvrhu vyuky je mozné provést jen v ojedinélych piipadech,
jakymi jsou napf. dlouhodoba pracovni neschopnost vyuéujiciho, rozvazani pracovniho
poméru s vyucujicim apod.
(2)  Zmeény podle predchoziho odstavee tohoto ¢lanku povoluje prorektor UJAK pro
pedagogickou ¢innost ve spolupraci s tvircem rozvrhit vyuky, a to na zikladé pisemného
pozadavku vyucujiciho, fadné odtivodnéného a odsouhlaseného piedem vedoucim katedry.
(3)  Jakekoliv dohody mezi studenty a vyucujicim o zméné rozvrhu vyuky jsou, po
zptistupnéni findlniho rozvrhu vyuky podle ¢lanku IV. | odst. 5) tohoto Opatieni, nepiipustné
a neplatne.

CL VL.

Béh lhut
(1) Dny uvedené v tomto Opatieni jsou vzdy pracovnimi dny, a to v rozmezi pracovni
doby: pondé¢li az patek 8,00 hodin do 16,30 hodin.



Cl. VIL
Zavéredna ustanoveni
Toto opatieni rektora UJAK nabyva platnosti dnem jeho podpisu a Géinnosti dnem 1.7.2011.

Nedilnou soucasti tohoto opatieni rektora je:
a) Piiloha €. 1-Pravidla tvorby rozvrhu vyuky

V Praze dne 28. ¢ervna 2011

Doc. PhDr. Tubos Chaloupka, CSc.
rektor



Priloha ¢. 1 k opatieni rektora ¢. 5/2011

Pravidla tvorbv rozvrhu vvuky

I. Kombinované studium/KS :

I.1.

L2,

Rozvrhové pozadavky pro ucitelsky rozvrh vyuky — KS :

Minimalné 4 hodiny denné (Iépe 6 hodin denné).

Maximalné 10 hodin denné.

Pauzy — maximélné 1x za den vrozsahu 2 hodiny (nepocitaji se piestavky mezi
hodinami).

Doporucuje se minimalizovat stéhovani z budovy do budovy.

Vyuka vzdy v SO i NE — vikendy od sebe min 2-3 tydny.

Vyuka o vikendu maximalné 10 + 10 hodin.

Rozvrhové pozadavky pro studentsky rozvrh vyuky — KS :

Minimalné 6 hodin denné.

Maximalné 10 hodin denné.

V nedéli neucit 11. a 12. hodinu (Divod: studenti odjizdi).

Vyuka minimalné 2 vikendy. Celkové v co moZno nejmensim poétu vikendu.
Vyuka v jednom dni jen v jedné mistnosti (Nestéhuji se).

Vyuka vzdy v SO + NE.

Vyuka o vikendu maximalné 10 + 10.

I1. Prezené¢ni studium/PS :

IL1.

Rozvrhové pozadavky pro u€itelsky rozvrh vyuky — PS :

Maximalné 2 pauzy mezi hodinami po 1 hodiné nebo 1 pauza max. 2 hodiny.
Co nejméné dn.

Doporuéuje se minimalizovat stéhovani z budovy do budovy.

Rozvrhové poZadavky pro studentsky rozvrh vyuky — PS :
Maximaln€ 3 pauzy mezi hodinami po 1 hodiné nebo 1 hodinova pauza + 2 hodinova

pauza za den (nedoporucuje se 3 hodiny pauzy v celku).
Co nejméné dnti (minimalné viak 2).



